\/aclémécum

(ommunications et harmonisation des Pratiqucs a

destination des Parcnts deleves.

Numéros utiles :

Section fondamentale :068,/28.30.26
Section secondaire : 068,/26.90.00

Section maternelle : 068,/28.04.65

Centre PMS:068/84.29.19

Mails utiles :

Direction : arafondamental@gmail.com

Secrétariat : annc.sophic@athcncc—-ath.bc

1.Données pcrsonnc“cs et cl'langcmcnts.

Les données Pcrsonncllcs de votre enfant sont soumises a la Pro’cec’cion des données et

restent internes a école.

" n debut d'année scolaire la fiche éleve est a nouveau complétéc avec soin par les

parents ; il est important que la vignette de mutuelle soit actualisée.

T oute modification, durant Pannée scolaire (adresse, té]éplﬁone, mail, personne de reprise,
choix des cours, santé, droit a l’image, composition de ménagc) doit étre signa]éc par écrit

et modifiée au secrétariat.

2. Justification des absences.

Frocédure pourla gestion des absences des ¢leves en age d’obligation
scolaire (M§-F6)

~Moins de Zjours :les absences de Zjours consécutifs maximum doivent étrejustimciés par

les parents via le formulaire a cocher fourni par i’éco!c, il se trouve en annexe (ct

uniquement via ce document, pas de mot dans le iournal de classe ni de mail).
¥ 7
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Tout document rendu hors délai (aprés lcs 4 jours du début de l’abscncc) induira une
Y =

absence injustixciée.

Dans le cas d’un rendezvous médical ou autre, une attestation doit étre délivree par le

Pra’cicien, Pabsence couvrira la demijournée concernée.

Tou’c éleve clui arrivera en retard de Plus d'une demi-heure aPrés le debut des cours devra
étre excusé de la méme maniere que pour une absence. Attention, lesjusthcicathcs

parentaux sont soumis & l'avis de la Direction afin déviter tout clécrochage scolaire.

~Hus de deux fours : les absences de Plus de cleuxjours doivent étrejusthciées par un
4

certificat médical (Parpois des attestations pour des cas Particulicrs comme par exemP]e un

déces dans la famille). | *original du certificat doit étre transmis au Plus tard dans les 4

jours ouvrables qui suivent le Premierjour de Pabsence. Sivous ne pouvez pas vous
J

dép]acer, un scan ou une Photo du document devra étre envogé au titulaire de la classe sur

son adresse Proxccssiorme”e (voir communication avec les 6nseignants>.

(e sontles titulaires qui prennent les présences et encodent lesjustiﬁcathcs dans le
registre de Fréquentation, ils pourront ainsi savoir si Pabsence de votre enfant estjusti]ciée

ou non.

Attention, a Par’cir de 9 &emijours injusthciés, Peleve est signalé a l’obligation scolaire Ua
Procédure est commune en FWB) Ces 9 c]cmijours sont comptés a Partir de la rentrée

scolaire et s’accumulent durant Pannée.

Un justi{:icati{: rendu tardivement ne permettra pas de justifier

rétrospectivement les absences injustifi¢es.
3 v

Deés le retour de l'¢leve en classe, 'original version papier devra étre remis au

titulaire de classe pour la vérification (le vérificateur passe P]usicurs fois par an) et ceci

méme si vous avez envoyé une photo ou un scan précéc!cmmcnt

[~ n effet, nous ne savons Pasjoindre une Photo numériquc dans un registre version Papicr

et ]’origiﬂal est nécessaire. Lesjours automatiquemeﬂt excusés sont :
~fermeture cxccptionnc”c de Pécole

+fermeture de la classe de ¢leve

~suspension des cours

~suite & un courrier attestant d’un Préavis de greve de ]’cnseignant.



Four tous ces motisz, les absences seront excusées par Pécole.

le signalement est établi a Par’cir des 9 c{cmijours injusthciés. Dans ce cas, vous recevrez
un courrier de Pécole (le’ctrc ’cgpe) sur le mail que vous nous avez renseigné sur lafiche
é]éve, le CFMS esten coPie de celui~ci, Cestla Procéclure. n Para“éle, l’obligation

scolaire vous écrit afin d’obtenir vo‘crejusthcication écrite. H est imPortant de leur réEondrc.

Four la suite de l’annéq les clemi—jours ne se remettent pas azéroet aPrés 9 demijours

toute absence injusthciée s’additionnera et sera de nouveau signalée.

]l estim portant d'étre tres vigilants.

3 (Gratuité.

n debut dannée, vous recevrez la ventilation de la somme maximale des frais pouvant étre

demandés.

Far la suite, le récapitulathc des sommes versées ou remboursées vous sera remis avec
cl—raque bulletin en Primaire etalameme Période via le cahier de communications en

materne”e.

+.Ouvcrturcs et fermetures des portes.

| es gri”es Principalcs d’entrées et de sorties sont situé¢es a la rue du Co”ége et alarue

de Dendre. Durant les heures de cours, elles sont fermées.

| a grande porte ne peut étre ouverte que par le secrétariat ; elle est habituellement

utilisée pour des retards exccptionncis‘

Fourfaciliter la sortie des ¢leves rePris par les parents en cours dcjournée (malades,
rendez-vous médicaux, urgences familiales : il est indispensable, des la Premiére heure, de
Prévenir Pinstitutrice (via ]ejourna] de classe ou le cahier de communications) et de
contacter le secrétariat par té]éphonc afin de vérifier la Possibilité douverture de la
grande Porte en dehors des hcures). Si vous souhaitez obtenir un rendez-vous avec la

direction, merci de té]éphoncr au secrétariat.

Lcs cours débutent a 8h20 (accuei] en maternelle a 8hi O) et les retards exceptionne]s
Pcuvctnt etre gérés par le secrétariatjusqu’é 8!150 ence clui concerne Pouverture de la

Porte.
A }125, la sortie des ¢leves de maternelle a lieu par la Pctitc gri”c rue du Co”ége.

A ZHOO, la sortie des ¢leves de Primairc alieu par la Pctitc gri”c rue du Co”égc.

| es enfants qui retournent diner ne sauront regagner Petablissement



-en maternelle qu’é Par‘tir de 12h40 par la Petite gri“e rue du Co”ége
-en Primaire qu’entre i 5%1 Set §h§O Parla granc{e Por’ce‘

| _asortie des ¢leves alieu

~Four les mateme”es, alarue du co”ége (Petite griﬂe).

Fourles P1-2,alarue de Dendre (gran&e gri”c).

~Four les F§~4, alarue de Denclre (cété vélos).

~Four les F5~6, alarue du Co”ége (grande Por’ce).

Attention, le mercredi, en materne“e, les horaires de sortie sont :
~de11h40a i 1'150; Petite gri”e, rue du Co”ége.

~ali hjo, la gri“c estfermée.

-a Partir de 12 h, rePrise des enfants au réfectoire du bas (a coté des vélos) en entrant

parla grande e;ri”c rue de Dendre.

iUtilisation dela Platcformc Apscl’:ool.

| es Paiements des repas chauds et de la garderie s'effectuent en ]igne via la Platcxcormc

AFschoo].

Des ]’inscription de votre enfant dans le programme érschool VOUS recevez un acceés (Par

mail) afin cl’approvisionncr le compte de garderie ou de repas de votre enfant.
Lorsc]ue vous rcchargcz votre compte, soyez vigilants. [l nous est imPossib]e de :
-Modifier les données financieres d’un enfant a Pautre (méme fratrie).

~Fermuter i’argcnt du compte garderic vers le compte repas ou Pinverse.

6.C ontacts avec le (Cpms et aménagements spéchciqucs.

Four tout Problémc concernant Pintervention du (CPMS, vous pouvez utiliser le numéro

de té]éphonc renseigné au debut de ce document.
| a direction de Pécole fondamentale pourra éga]cmcmt répondre avos qucstions.

T hnce qui concerne les aménagements spéchciqucts raisonnablcs, la direction doit étre

contactée et informée en Priorité de votre demande. \Vous obtiendrez alors tous les



renseignements nécessaires pour effectuerles démarches ; Pécole travaille en Par’cenaria’c

avec le CFMS | >accord de Pautorité Parentale est inc{ispcnsable pour leur intervention.

7.(Garderies.

La garclerie est un service extrascolaire Payant. \/o’cre enfant ne Peut la Fréquenter que
sur inscrigtion (]e matin et/ou le soir). Une fiche individuelle doit étre ComPlétée et signée.

LC réglement vOous sera remis Par la resPonsab]e de la garclerie.

&Contacts avec Pécole et les enseignants.

L’uti]isation habituelle dujoumal de classe (Primairc> ou du cahier de communications

(materne”e) estle moyen le Plus sir de communiquer avec l’enseignant

Lejournal de classe ou cahier de communications est a regarder et a signer tous Jes fours.
4

I n cas de situation particuliere, il vous est Possible de communiquer avec le titulaire de

classe par email.

L’adresse mail Proxccssiorme”e sera sur le modele suivant :
Prénom.nom@at/:cncc~at/z.bc

| ‘utilisation balis¢e de cette derniere pourra servir pour :

-] atransmission Plus rapic!c (avantle quatriémejour dabsence) de lajusthcication de ces

dernieres de p]us de deux jours (certificat au titulaire uniquement), attention, l’original du

justhcicatiF devra imPérativement &tre remis au titulaire en version PaPier pour le controle de

Pabsentéisme scolaire caril doit &tre joint au registre.
J g
-| erelais Péclagogique (Propesscurs concernés).

-| es communications nécessitant des exp]ications détaillées qui ne peuvent Figurer au

iournal de classe (pour la confidentialité par exemple).
J P P P

I n aucun cas ce canal de communication ne sera utilisé pour gérer d'autres

situations (comptes, repas, Petites disputcs’ sac oubli¢... merci dutiliser ]cjourna] de

c]asscl nous cspérons qUC vous comprendrcz.

- Cette boite mail sera consultée par l’enscignant en dehors des heures d’¢cole deux fois

Par semaine a sa convenance.

Four les autres communications, le secrétariat peut étrcjoint aux heures d’ouverture a

Padresse anne.sophie@athenf:f:~at}1.be et la direction sur arafondamenta @g;mai!.com.
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-| e suivi scolaire :

Sivotre enfant est absent Plus de c{cuxjours et que vous souhaitez obtenir le travail
sco]aire, vous pouvez éga!ement contacter le titulaire de classe par mail afin de vous
renseigner quant aux modalités pourvous le procurer (a’c’cen’cion, les boites mails ne sont
pas lues de leur domicile ni quanc{ ils ont leurs ¢leves ; elles sont consultées deux fois par
semaine. ]]s ne vous réPondront Peut~étre pas de suite). Le secrétariat ne s’occuPe pas du
suivi Péclagogique des ¢leves et ne pourra pas vous aider. “ est toujours Possible de voir
avec la titulaire comment obtenir les feuilles (via un camarade de classe, ala sortie des
cours ou a un moment de pause qui conviendrait au titulaire selon son horaire). ” est
Possible également de venir chercher le travail remis par le titulaire au secrétariat le

mercredi ou le vendredi sur rendez-vous si vous navez pas dautre Possibili’cé.

10.T enue d’éducation physique.

Nous demandons aux é¢leves de s’équiper de leur tenue lejour du cours d¢ducation
Pl—lysique.
Gargons : slnort, tee-shirt b]anc, chaussures de spor’c.

]:i“es : ]egging ou short, tee-shirt b]anc, chaussures de sport.

Fi .Eﬁccts pcrsonncls.

Merci d’indiquer le nom et la classe de Penfant sur ses objc’cs Pcrsormels (gourcle, boite a

tartines, vétements).

(ne attention particuliére est a apporter en maternelle pour les vétements tels que

]’écharpe, le bonnct, les gants, le manteau.

Obijets perdus et oubli¢s.

| es vétements égarés sont centralisés dans le grand bac vert situ¢ dans la salle
Po]gva]cnte, vous pouvez vous y rendre avant ou aprés les cours pour récupérer les effets
de vos enfants. Ce bac seravidé et les vétements seront évacués avant chaquc Période

des vacances scolaires.

| es gourclés et boites a tartines (nous vous demandons d’g inscrire le nom et la classe de

votre anant} seront également évacuées aux mémes moments.

Les objcts de valeur égarés, seront a retirer au secrétariat.



Justificatif d'absence. N°.....

ToutjusthcicatiF drabsence est soumis a ]‘aPProbation du chef d'¢tablissement.
T oute absence de Plus de deuxjours doit étrejusthciée parun certificat.

Four tout rendez-vous méclica], une attestation est 3 réclamer, celle-ci doit Préciser I'heure de la

visite, le certificat est a rendre dans les ‘%jours qui suivent le début de Pabsence.

Attention: raisons "familiale , Personne”e” ne sont Pasjusti?iables.

A comPlétcr par la personne investie de l'autorité Parcnta]c.

1 .Nom de Penfant: cteessesrsssaessrasrrassassen Classc

2. Absence(s) du (dates 2jour5 max 1)

pJ «Moti{:z

Problemes ,phqsiq,ucs:
O Rcmcroichsscmcnt/état fievreux. O Maladic, incaPacité dela personne
rcsPonsablc
O Froblémcs digcstif:s O Suite 4 une entorse, foulure
O Blessure corPorc"c lors d'une chute
O Maux de téte, migraine. O Présence de poux, de lentes
O Froblémc dentaire O Déces d'un membre de la famille
Préciser:
O Froblémc rcsPiratoire (asthme, (+Fournir l'attestation )
a"crgic...)
Frobiémcs liés au transport:
O Accidcnt de la route O Fcrturbation des transPorts en commun
O Panne de véhicule Privé O Greéve des transports en commun
O ]ntcmpéric (vcrglas/ ncigc) (@ AN 2 T

‘l-.Signaturc:



